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ЧАСТЬ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Правовое регулирование
1.1.Настоящий запрос предложений в электронной форме (далее – запрос предложений) проводится в соответствии с «Положением о закупках товаров, работ, услуг АО «Карелгаз» (далее – Положение о закупках) в целях своевременного и полного обеспечения потребностей АО «Карелгаз» (далее – Заказчик) в товарах, работах, услугах, совершенствования порядка и повышения эффективности закупок.
1.2. Запрос предложений проводится в соответствии с планом закупок АО «Карелгаз».
1.3. Запрос предложений не является торгами (конкурсом, аукционом) или публичным конкурсом в соответствии со статьями 447 - 449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации и статьями 1057 - 1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации, и не накладывает на Заказчика обязательств, установленных указанными статьями Гражданского кодекса Российской Федерации.
2. Заказчик (Организатор)
2.1. Наименование заказчика (организатора), его место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона, контактное лицо указаны в Информационной карте.

3. Предмет запроса предложений с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг, за исключением случая, когда невозможно определить количество товара, конкретный объем работ, услуг
Указанв Информационной карте, проекте договора, технической части.

4. Место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги
Указаныв Информационной карте.

5. Сведения о начальной (максимальной) цене предмета закупки (цене лота)
Начальная (максимальная) цена договора указана в Информационной карте.
Валютой, используемой для расчетов с поставщиками (подрядчиками, исполнителями), является российский рубль.

6. Форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги
Указаныв Информационной карте.

7. Порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей)
Указанв Информационной карте.

8. Требования, установленные Заказчиком, к качеству, техническим характеристикам, безопасности товара, работ, услуг; к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара; к размерам, упаковке, отгрузке товара; к результатам работ, услуг; иные требования и показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика
Указаныв Информационной карте.

9. Требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленными требованиям
9.1. При проведении закупок Заказчик устанавливает следующие обязательные требования к участникам закупки:
9.1.1. Соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки. Если такие требования установлены, информация о них содержится в Информационной карте.
9.1.2. Отсутствие процесса ликвидации участника закупки - юридического лица и решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.
9.1.3. Неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату заключения договора.
9.1.4. Обладание участниками закупки исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев закупки на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных), на финансирование проката или показа национального фильма.
9.1.5. Если указано в Информационной карте Заказчик устанавливает требование об отсутствии сведений об участниках закупки и их соисполнителях (субподрядчиках) в реестрах недобросовестных поставщиков, ведение которых осуществляется федеральным органом исполнительной власти в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
9.1.6. Если указано в Информационной карте Заказчик устанавливает требование о наличии у участников закупки соответствующих производственных мощностей, технологического оборудования, финансовых и трудовых ресурсов, профессиональной компетентности для производства (поставки) товаров, выполнения работ и оказания услуг, являющихся предметом закупки, а также положительной репутации.
9.1.7. Если указано в Информационной карте Заказчик устанавливает требование о предоставлении сведений об осуществлении участниками закупки за определенный период, предшествующий дате окончания срока подачи заявок на участие в конкурентной закупке, поставок товаров, выполнение работ (оказание услуг), аналогичных поставкам товаров, выполнению работ (оказанию услуг), являющихся предметом закупки.
9.1.8. Если указано в Информационной карте Заказчик устанавливает вышеуказанные требования к соисполнителям (субподрядчикам), привлекаемым участником закупки для исполнения договора.
9.2. Заказчик вправе на любом этапе закупки проверить соответствие участников закупки и привлекаемых ими соисполнителей (субподрядчиков) требованиям, установленным в документации о закупке, в том числе наличие заявленных ими производственных мощностей, технологического оборудования и трудовых ресурсов.
9.3. При выявлении недостоверных сведений в представленной участником закупки заявке на участие в закупке, несоответствия участника закупки, а также привлекаемых им для исполнения договора соисполнителей (субподрядчиков) установленным документацией о закупке требованиям к участникам закупок, соисполнителям (субподрядчикам), несоответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг требованиям, установленным документацией о закупке к товарам, работам, услугам, являющихся предметом закупки, Подразделение по подготовке и проведению конкурентных закупок сообщает соответствующие сведения Комиссии, Комиссия вправе отклонить заявку такого участника закупки на любом этапе проведения закупки.
9.4. Участник закупки несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в запросе предложений, при этом Заказчик не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам, независимо от хода и результатов запроса предложений.

10. Требования к содержанию, форме, оформлению, составу, сроку действия заявки на участие в запросе предложений, инструкцию по ее подготовке
10.1. Заявка на участие в запросе предложенийдолжна содержать:

1) Опись входящих в состав Заявки документов и сведений (Форма 1 части III ОБРАЗЦЫ ФОРМ ДОКУМЕНТОВ, далее - ОФД);
2) Письмо о подаче Заявки на участие в запросе предложений (Форма 2 ОФД);
3) Коммерческое предложение (Форма 3 ОФД);
4) Техническое предложение (Форма 4 ОФД);
5) Карточка  с основными сведениями об участнике закупки (Форма 5 ОФД). 
6) Копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица), копия выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя), которые получены не ранее чем за 90 дней до даты размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений, копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица);
7) Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки — юридического лица, копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее — руководитель). В случае, если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка на участие в запросе предложений должна содержать также доверенность на осуществление действий участника закупки, заверенную печатью участника закупки и подписанную руководителем (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка на участие в запросе предложений должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица.
8) Копия документов, подтверждающих соответствие Участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим оказание услуг (поставку товара, выполнение работ), являющихся предметом запроса предложений. Если такие требования установлены, информация о них содержится в Информационной карте.
9) Копии учредительных документов участника запроса предложений (для юридического лица);
10)Копии форм бухгалтерской отчетности за последний отчетный период (30.09.2017) с отметкой налогового органа о приеме либо с приложением документов, подтверждающих сдачу баланса в налоговый орган:
[bookmark: _Toc394931190]– бухгалтерский баланс (Форма по ОКУД 0710001);
– отчет о финансовых результатах (Форма по ОКУД 0710002).

Для индивидуальных предпринимателей, работающих по упрощенной системе налогообложения:
– копия уведомления ИФНС, 
–	заполненные формы бухгалтерского баланса (Форма по ОКУД 0710001) и отчета о финансовых результатах за последний отчетный год (Форма по ОКУД 0710002).

11) Справка о структуре и участниках в руководящих органах Участника* (Форма 6ОФД);
* Заполняется в случае наличие у Участника закупки Совета директоров.
12) Заверенная участником закупки копия справки об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сборов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов, выданной Федеральной налоговой службойне ранее чем за 60 дней до даты размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений.
13) Справка об участии в судебных процессах за предыдущие 3 (три) года, за подписью Руководителя или главного бухгалтера Участника (Форма 9 ОФД).
14) Согласие* на обработку и передачу своих персональныхданных в АО «Карелгаз» (Форма 7 ОФД).
*Письменное согласие субъектов персональных данных (руководителя, главного бухгалтера, подписанта Договора по доверенности, учредителя и т.п.) на обработку и хранение их персональных данных, передаваемых Обществу.
15) Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных) (Форма 10 ОФД);
16) Письменное подтверждение отсутствия необходимости согласования/одобрения сделки органом управления (Форма 8 ОФД).
17) Сведения об опыте исполнения аналогичных договоров участником закупки (Форма 11 ОФД).
18) Документы, подтверждающие соответствие Участников закупки квалификационным требованиям Документации о запросе предложений. Документы и сведения указаны в Информационной карте;

Уточненная информация о документах и сведениях, представляемых участником закупки всоставе Заявки на участие в запросе предложений, указана в Информационной карте.
В случае неполного представления документов и(или) сведений, перечисленных в Информационной карте, участник закупки не допускается Подразделением по организации конкурентных закупок к участию в запросе предложений.
Представление заявки на участие в запросе предложений с отклонением по форме, установленной настоящей документацией, расценивается Заказчиком, Закупочной комиссией как несоответствие заявки на участие в запросе предложений требованиям, установленным документацией.

10.2. Инструкция по подготовке заявки на участие в запросе предложений
Заявка на участие в запросе предложений должна быть подготовлена участником Запроса предложений с учетом требований, установленных настоящим разделом документации о запросе предложений.

10.3. Требования к форме и оформлению Заявки на участие в запросе предложений
Участник подает заявку на участие в запросе предложений в электронной форме с использованием программных и технических средств ЭТП и в соответствии с Регламентом, установленным ЭТП.
Заявка на участие в запросе предложений должна быть подписана квалифицированной электронной подписью в соответствии с регламентом, установленным ЭТП.
[bookmark: _GoBack]Участник Запроса предложений может изменить, дополнить или отозвать свою Заявку на участие в запросе предложений в соответствии регламентом, установленным ЭТП.
[bookmark: _Toc280286288][bookmark: _Toc283662035][bookmark: _Ref323051548]
10.4. Язык документов, входящих в состав заявки на участие в запросе предложений
Все документы, входящие в состав Заявки, должны быть подготовлены на русском языке, за исключением тех документов, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке. В этом случае указанные документы могут быть представлены на языке оригинала.
Наличие противоречий между оригиналом и переводом, которые изменяют смысл оригинала, расценивается закупочной комиссией как несоответствие заявки на участие в запросе предложений требованиям, установленным настоящей документацией.

[bookmark: _Ref323315093]10.5. Требования к подготовке коммерческого предложения
Коммерческое предложение должно быть подготовлено в соответствии с формой, установленной в настоящей Документации о запросе предложений – (Форма 3 ОФД).
Цена, указываемая в заявке на участие в запросе предложений, не должна превышать указанную начальную (максимальную) цену предмета закупки.В случае если цена договора, указанная в заявке и предлагаемая участником закупки, превышает начальную (максимальную) цену договора (цену лота), соответствующий участник закупки не допускается к участию в запросе предложений на основании несоответствия его заявки требованиям, установленным документацией о запросе предложений.
Коммерческое предложение на участие в запросе предложений должно быть подготовлено с учетом всех затрат, налогов, пошлин и сборов согласно действующему законодательству РФ.
[bookmark: _Ref323807596]Цены, предлагаемые Участником запроса предложений, должны оставаться фиксированными на протяжении всего срока исполнения Договора, если иное не предусмотрено условиями Договора.
[bookmark: _Toc347238199]Все суммы денежных средств в заявке на участие в запросе предложенийдолжны быть выражены в российских рублях.

10.6. Требования к подготовке технического предложения
Техническое предложение должно быть подготовлено в полном соответствии с условиями настоящей документации и Технической частью документации (Часть V) в соответствии с формой, установленной в настоящей Документации о запросе предложений– (Форма 4 ОФД).
[bookmark: _Toc182371976][bookmark: _Toc182906246][bookmark: _Toc184801744][bookmark: _Ref323307954]
[bookmark: _Toc324500004][bookmark: _Toc324500164][bookmark: _Ref323229970]10.7. Требования к сроку действия заявки на участие в запросе предложений
Заявка на участие в запросе предложений имеет правовой статус оферты и действует 90 календарных дней со дня, следующего за днем проведения процедуры вскрытия заявок на участие в запросе предложений.

11. Требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик
[bookmark: продолжительностьРабот]Описание участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, описание участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик, осуществляется в соответствии с требованиями Части V«Техническая часть» документации о запросе предложений и по Форме 4 «Техническое предложение» части III «ОБРАЗЦЫ ФОРМ ДОКУМЕНТОВ».

12. Сведения о праве комиссии отклонять заявки на участие в запросе предложений в случае их несоответствия требованиям, установленным документацией о запросе предложений, с указанием перечня допустимых оснований для такого отклонения
12.1.По результатам анализа заявок и проверки информации обучастниках запроса предложений Подразделение по подготовке и проведениюконкурентных закупок представляет Комиссии информацию для принятиярешений, в том числе предложения по отклонению заявки на участие в запросепредложений в случае несоответствия участника запроса предложенийобязательным требованиям, установленным в документации о запросепредложений, а также в случае, еслипредложенная участником цена договора (товаров, работ, услуг, являющихсяпредметом закупки), превышает начальную (максимальную) цену предметазапроса предложений (договора), указанную в извещении о проведении запросапредложений или документации о запросе предложений, а также по другимоснованиям, указанным в п. 12.2 настоящей документации.
12.2. По результатам анализа заявок и проверки информации обучастниках запроса предложений, проведенных Подразделением по подготовкеи проведению конкурентных закупок, Комиссия вправе отклонить заявку научастие в запросе предложений в следующих случаях:
12.2.1. Несоответствия предмета заявки на участие в запросепредложений предмету закупки, указанному в документации о запросепредложений, в том числе по количественным показателям (несоответствиеколичества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемыхуслуг).
12.2.2. Отсутствия документов, определенных документацией о запросепредложений, либо наличия в таких документах недостоверных сведений обучастнике запроса предложений или о закупаемых товарах (работах, услугах).
12.2.3. Отсутствия обеспечения заявки на участие в запросепредложений, если в документации о запросе предложений установлено данноетребование.
12.2.4. Несоответствие участника процедур закупки требованиям,установленным в документации о запросе предложений в соответствии сразделом 9 настоящей документации.
12.2.5. Несогласия участника запроса предложений с условиямипроекта договора, содержащегося в документации о запросе предложений.
12.2.6. Наличие встречного предложения по условиям договора, еслитакие предложения ведут к ухудшению для Заказчика условий договора посравнению с условиями проекта договора, содержащегося в документации озапросе предложений и (или) ухудшают экономическую эффективностьзакупки.
12.2.7. Наличия предложения о цене договора (товаров, работ, услуг,являющихся предметом закупки), превышающего начальную (максимальную)цену предмета запроса предложений (договора), установленную Заказчиком.
12.2.8. Непредставления участником запроса предложенийПодразделению по подготовке и проведению конкурентных закупокписьменных разъяснений положений поданной им заявки на участие в запросепредложений по письменному запросу Подразделения по подготовке ипроведению конкурентных закупок, в том числе несогласия с исправлениемочевидных арифметических ошибок, расхождений между суммами,выраженными словами и цифрами, расхождений между единичной расценкой иобщей суммой, полученной в результате умножения единичной расценки наколичество.
12.2.9. Наличие сведений об участнике запроса предложений вреестрах недобросовестных поставщиков.
12.2.10. В случае выявления недостоверных сведений в представленнойучастником закупки заявке на участие в закупке, несоответствияучастника закупки, а также привлекаемых им для исполнения договорасоисполнителей (субподрядчиков) установленным документацией о закупкетребованиям к участникам закупок, соисполнителям (субподрядчикам),несоответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услугтребованиям, установленным документацией о закупке к товарам, работам,услугам, являющихся предметом закупки.
12.2.11. По результатам анализа заявок участников закупки в части оценки финансового состояния.

12.3. В случае если по результатам анализа заявок на участие взапросе предложений и проверки информации об участниках запросапредложений Комиссией отклонены все заявки на участие в запросепредложений, Комиссия принимает решение о признании такого запросапредложений несостоявшимся.
12.4. В случае если документацией о запросе предложенийпредусмотрено два и более лота, запрос предложений признаетсянесостоявшимся только в отношении того лота, по которому принято решениеоб отклонении всех заявок на участие в запросе предложений в отношенииэтого лота.

13. Сведения о праве заказчика предлагать участникам снизить цены заявок (проводить уторговывание), а также требования к новым коммерческим предложениям, представляемым участниками закупки при уторговывании
Процедура уторговывания проводится по решению Комиссии или Заказчика (Организатора)  в любой срок до подведения итогов запроса предложений. В этом случае Заказчик (Организатор) приглашает к уторговыванию Участников запроса предложений.
Комиссия определяет дату и время окончания подачи новых коммерческих предложений. 
Изменение иных условий Заявки на участие в запросе предложений, кроме изменения ее цены в меньшую сторону и прикрепление файла с новым коммерческим предложением не допускается.
Участники, получившие предложения к уторговыванию, вправе не участвовать в нем. В этом случае Комиссия оценивает первоначально поданные коммерческие предложения этих Участников запроса предложений.

14. Сведения о праве заказчика отказаться от проведения запроса предложений в любое время без объяснения причин, не неся при этом никакой ответственности перед участниками закупки, а также сведения о праве заказчика завершить процедуры запроса предложений без заключения договора по его результатам
Заказчик вправе отказаться от проведения запроса предложений,а также завершить процедуру запроса предложений без заключения договора по его результатам в любое без объяснения причин, не неся при этом никакой ответственности перед участниками закупки, при этом Заказчик не возмещает участникузапроса предложений расходы, понесенные им в связи с участием в процедурахзапроса предложений.
Извещение об отказе от проведения открытого запросапредложений размещается Подразделением по подготовке и проведениюконкурентных закупок на официальном сайте не позднее даты подведения итогов запроса предложений. 
После размещения извещения об отказе от проведения открытого запроса предложений Подразделение по подготовке и проведению конкурентных закупок уведомляет участников закупок, подавших заявки на участие в запросе предложений и по письменному запросу участника закупки возвращает поданную им заявку на участие в запросе предложений в течение 3 (трех) рабочих дней с даты получения запроса.
Заказчик вправе завершить процедуры запроса предложений без заключения договора по его результатам без объяснения причин.

15. Порядок возврата заявки на участие в запросе предложений, поступившей после истечения срока подачи заявок на участие в запросе предложений. Порядок возврата заявки на участие в запросе предложений в случае отказа Заказчика от проведениязапроса предложений
15.1. Заявка на участие в запросе предложений, поступившая после истечения срока подачи заявок, не рассматривается и возвращается Подразделением по подготовке и проведению конкурентных закупок по запросу участника процедур закупки.
15.2. В случае отказа Заказчика от проведения запроса предложений, Заказчик в течение 3-х рабочих дней уведомляет всех подавших заявки Участников запроса предложений об отказе от проведения запроса предложений.
15.3. Заявки, указанные в п.15.1,15.2 настоящего раздела, в случае отсутствия запроса на возврат таких заявок, не полученного в течение 5-ти (пяти) рабочих дней, хранению не подлежат.

16. Формы, порядок, даты начала и окончания предоставления участникам процедур закупки документациио запросе предложений,разъяснений положений документации о запросе предложений. Внесение изменений в извещение и документацию о запросе предложений
Документация о запросе предложений доступна для ознакомления на официальном сайте без взимания платы.
Со дня размещения на официальном сайте извещения опроведении запроса предложений Подразделение по подготовке и проведениюконкурентных закупок на основании заявления любого заинтересованноголица, поданного в письменной форме, в течение двух рабочих дней со дняполучения соответствующего заявления предоставляет такому лицу копиюдокументации о запросе предложений в печатном виде. Копия документации предоставляется по адресу Заказчика: 185001, г. Петрозаводск, ул. Путейская, 7.
Плата за предоставление копиидокументации о запросе предложений не взимается.
Подразделение по подготовке и проведению конкурентныхзакупок обязано ответить на любой письменный запрос участника процедурзакупки, касающийся разъяснения документации о запросе предложений,полученный не позднеечем за 3 (три) рабочихдня до истечения срока приема заявок на участие в запросепредложений.
В течение двух рабочих дней с даты поступления указанного запроса Заказчик обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации и разместить их на официальном сайте с указанием предмета запроса, но без указания лица, от которого поступил запрос.
До истечения срока подачи заявок на участие в запросепредложений Подразделение по подготовке и проведению конкурентныхзакупок может внести изменения в извещение и документацию о запросепредложений. До начала проведения процедуры вскрытия заявок на участие взапросе предложений Подразделение по подготовке и проведениюконкурентных закупок вправе продлить срок подачи заявок на участие взапросе предложений и соответственно перенести дату и время проведенияпроцедуры вскрытия заявок. До подведения итогов закупки Подразделение поподготовке и проведению конкурентных закупок вправе изменить датурассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов запросовпредложений.
Изменения, вносимые в извещение о закупке, документацию озакупке, разъяснения положений такой документации размещаются наофициальном сайте не позднее чем в течение трех рабочих дней со дняпринятия решения о внесении указанных изменений, предоставленияуказанных разъяснений.

17. Порядок, место, дата и время начала и окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений
Для участия в запросе предложений участник процедур закупкиподает заявку на участие в запросе предложений в соответствии стребованиями, установленными в документации о запросе предложений.
Участник может изменить, дополнить или отозвать свою заявкуна участие в запросе предложений после ее подачи при условии, чтоПодразделение по подготовке и проведению конкурентных закупок получитписьменное уведомление о замене, дополнении или отзыве предложения доистечения установленного в документации о запросе предложений срокаподачи заявок на участие в запросе предложений.
Заявка на участие в запросе предложений, поступившая послеистечения срока подачи заявок, не рассматривается и возвращаетсяПодразделением по подготовке и проведению конкурентных закупок позапросу участника процедур закупки в порядке, предусмотренномдокументацией о запросе предложений.
Место, дата и время начала и окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений указаны в Информационной карте.

18. Место, порядок, дата и время вскрытия заявок на участие в запросе предложений или открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе предложений
Заявки на участие в запросе предложений вскрываются Подразделением по подготовке и проведению конкурентных закупок запроса предложений в день, час и месте, указанные в Информационной карте.
В случае установления факта подачи одним участником процедурзакупки двух и более заявок на участие в запросе предложений при условии,что поданные ранее заявки на участие в запросе предложений такимучастником не отозваны, все заявки на участие в запросе предложений такогоучастника процедур закупки, поданные в отношении данного запросапредложений, не принимаются к рассмотрению.
Привскрытии заявок на участие в запросе предложений объявляются и заносятся вакт вскрытия заявок на участие в запросе предложений следующие сведения:
- наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество(для физического лица) и адрес места нахождения каждого участника процедурзакупки, заявка на участие в запросе предложений которого вскрывается;
- предложение по цене договора (товаров, работ, услуг, являющихсяпредметом закупки), содержащееся в заявке на участие в запросе предложений,другие сведения, которые Подразделение по подготовке и проведениюконкурентных закупок считает необходимым внести в акт.
Акт вскрытия заявок на участие в запросе предложений ведется иподписывается Подразделением по подготовке и проведению конкурентныхзакупок.
В случае если по истечении срока подачи заявок на участие взапросе предложений не подано ни одной заявки на участие в запросепредложений, Подразделение по подготовке и проведению конкурентныхзакупок вправе признать запрос предложений несостоявшимся.
В случае признания запроса предложений несостоявшимся Заказчиквправе провести повторный запрос предложений, а в случае отказа отпроведения повторного запроса предложений Заказчик вправе заключитьдоговор с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) всоответствии с п. 16.1.10 Положения о закупках товаров, работ, услуг АО «Карелгаз».
В случае если по истечении срока подачи заявок на участие взапросе предложений подана только одна заявка на участие в запросепредложений, то такая заявка на участие в запросе предложений вскрывается,проводится ее анализ, рассмотрение и оценка в порядке, установленномдокументацией о запросе предложений.

19. Место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов запроса предложений
Анализ, рассмотрение и оценка заявок на участие в запросепредложений могут проводиться одновременно или последовательно.
Место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов запроса предложений указаны в Информационной карте.
Подразделение по подготовке и проведению конкурентныхзакупок проводит анализ заявки на участие в запросе предложений насоответствие формальным требованиям документации о запросе предложений,в том числе на:
- соответствие предмета заявки на участие в запросе предложенийпредмету закупки, указанному в документации о запросе предложений, в томчисле по количественным показателям (количество поставляемого товара,объем выполняемых работ, оказываемых услуг);
- наличие и надлежащее оформление документов, определенныхдокументацией о запросе предложений;
- наличие согласия участника закупки с условиями проекта договора,содержащегося в документации о запросе предложений;
- наличие обеспечения заявки на участие в запросе предложений, если вдокументации о запросе предложений установлено данное требование;
-непревышение предложения по цене договора (товаров, работ, услуг,являющихся предметом закупки), содержащегося в заявке на участие в запросепредложений, над начальной (максимальной) ценой предмета запросапредложений (договора), установленной Заказчиком.
В случае отсутствия необходимой информации или каких-либодокументов, не позволяющих оценить соответствие участника установленнымтребованиям, Подразделение по подготовке и проведению конкурентныхзакупок вправе запросить у участника недостающие документы, предоставивдля этого минимально необходимый срок. При этом не допускаются запросыили требования о представлении недостающих документов, направленные наизменение существа заявки участника, включая изменение техническихусловий заявки (перечня предлагаемой продукции, ее техническиххарактеристик, иных технических условий) или коммерческих условий заявки(цены, сроков и условий поставки, иных коммерческих условий).
Если в установленный срок запрошенные документы не представлены,Подразделение по подготовке и проведению конкурентных закупок имеетправо отклонить заявку.
Подразделением по подготовке и проведению конкурентныхзакупок проводится проверка информации об участниках запроса предложений,в том числе осуществляется оценка правоспособности, платежеспособности иделовой репутации участника с привлечением подразделения корпоративнойзащиты.
Подразделение по подготовке и проведению конкурентныхзакупок вправе запросить участников запроса предложений о предоставленииразъяснений положений поданных ими заявок на участие в запросепредложений.
При наличии расхождений между суммами, выраженнымисловами и цифрами, предпочтение отдается сумме, выраженной словами.
При наличии расхождений между единичной расценкой и общей суммой,полученной в результате умножения единичной расценки на количество,преимущество имеет единичная расценка, за исключением случаев, когда, помнению Подразделения по подготовке и проведению конкурентных закупок,совершенно очевидно произошла грубая ошибка в постановке знака десятичнойдроби в единичной расценке. В таких случаях преимущество имеет общаясумма, а единичная расценка должна быть исправлена.
Подразделение по подготовке и проведению конкурентныхзакупок вправе не обращать внимания на мелкие недочеты, несоответствия ипогрешности, которые не оказывают существенного влияния на условия,предлагаемые участником запроса предложений и на возможности участниказапроса предложений, связанные с выполнением обязательств по договору.
В целях выявления лучших условий исполнения договорапроводится рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе предложений. Вслучае если было принято решение об отклонении заявок на участие в запросепредложений, рассматриваются и оцениваются только заявки на участие взапросе предложений, которые не были отклонены.
Подразделение по подготовке и проведению конкурентныхзакупок вправе привлекать к рассмотрению, оценке и сопоставлению заявок научастие в запросе предложений экспертов - профильные структурныеподразделения Заказчика, сторонних лиц, обладающих специальнымизнаниями по предмету закупки.
На основании результатов рассмотрения, оценки и сопоставлениязаявок на участие в запросе предложений Комиссией могут быть принятыследующие решения:
- о выборе лучшей заявки на участие в запросе предложений;
- о проведении уторговывания цен заявок на участие в запросепредложений;
- об отклонении всех заявок на участие в запросе предложений ипризнании запроса предложений несостоявшимся;
- об изменении условий оплаты договора;
- об отказе от проведения запроса предложений;
- о проведении дополнительной оценки заявок на участие в запросепредложений.

Решение Комиссии по подведению итогов запроса предложенийоформляется протоколом, в котором помимо общих сведений о закупке(наименования предмета и способа закупки, Заказчика, номера и датыизвещения о проведении закупки) должны содержаться следующие сведения:
- о месте, дате, времени проведения процедуры вскрытия заявок научастие в запросе предложений;
- о принятом решении;
- в случае принятия решения о выборе лучшей заявки, указываютсянаименование (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество (дляфизического лица), адрес места нахождения и цена предложения участника,представившего заявку на участие в запросе предложений, признаннуюлучшей.
Протоколы, составляемые в ходе проведения запросапредложений, размещаются Подразделением по подготовке и проведениюконкурентных закупок на официальном сайте не позднее чем через три рабочихдня со дня подписания таких протоколов.
Подразделение по подготовке и проведению конкурентныхзакупок уведомляет участника запроса предложений, представившего заявку научастие в запросе предложений, признанную лучшей, о результатах запросапредложений.

20. Размер, форма, срок действия, срок и порядок предоставления обеспечения заявки на участие в запросе предложений
Не установлено.

21. Размер, форма, срок действия, срок и порядок предоставления обеспечения исполнения условий договора, в случае, если Заказчиком установлены такие требования
В случае если в информационной карте установлено требование о предоставлении обеспечения исполнения обязательств по Договору, участникзапроса предложений, заявка которого признана лучшей, в срок, установленный для заключения Договора,должен представить обеспечение исполнения Договора.
Договор заключается после предоставления участником закупки, с которым заключается Договор, обеспечения исполнения Договора в соответствии с условиями документации о запросе предложений.
Размер обеспечения исполнения Договора указан в информационной карте.
Исполнение Договора может обеспечиваться предоставлением банковской гарантии, выданной банком, или внесением денежных средств на указанный в Информационной карте счет, на котором учитываются операции со средствами, поступающими Заказчику. Способ обеспечения исполнения Договора определяется участником закупки, с которым заключается Договор, самостоятельно. 
В банковской гарантии должно быть предусмотрено безусловное право Заказчика на истребование суммы банковской гарантии полностью или частично в случаях, связанных с неисполнением условий Договора.
В банковской гарантии не должно быть условий или требований, противоречащих вышеизложенному.
Срок действия банковской гарантии должен превышать срок действия Договора не менее чем на один месяц.
В случае непредоставления участником закупки, с которым заключается Договор, обеспечения исполнения Договорав срок, установленный для заключения Договора, такой участник считается уклонившимся от заключения Договора.

22. Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений
[bookmark: _Ref323253028]Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений осуществляются Закупочной комиссиейв целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями, их содержанием и значимостью, установленными в информационной карте.
Победителем признается Участник, заявка которого соответствует требованиям Документации и содержит лучшие условия исполнения договора (цена, срок оказания услуг, качество оказания услуг, условия оплаты и т.д.). 
Срок оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений не может превышать 10 дней со дня окончания подачи заявок на участие в запросе предложений.
Критерии оценки, порядок оценки и значимость критериев указаны в Приложении №1 к Информационной карте.

23. Сведения о праве Заказчика определить несколько лучших заявок,сведения о праве Заказчика заключить несколько договоров по итогам запросапредложений (при необходимости)
Не установлено.

24. Заключениеи исполнение договора по итогам запросапредложений
Договор заключается в течение 10 (десяти) дней сдаты подведенияитогов по запросу предложений на условиях, указанных в документации о запросепредложений, и в заявке, поданной участником запроса предложений, скоторым заключается договор. Цена договора, заключаемого по итогам запросапредложений, не может превышать начальную (максимальную) цену договора(цену лота), установленную Заказчиком при проведении запроса предложений,цену договора, указанную в заявке участника, с которым заключается договор,и может быть снижена по соглашению сторон.
Участник, представивший заявку на участие в запросепредложений, признанную лучшей, в течение срока, установленногодокументацией о запросе предложений и/или в уведомлении о результатахзапроса предложений, должен представить Заказчику подписанный им текстдоговора на условиях, содержащихся в документации о запросе предложений ипредставленной им заявке на участие в запросе предложений.
В случае если участник, представивший заявку на участие взапросе предложений, признанную лучшей, не представил Заказчику вустановленный срок подписанный со своей стороны проект договора, подготовленный в соответствии с п. 9.10.1 Положения, такой участниксчитается уклонившимся от заключения договора.
Участник, представивший заявку на участие в запросепредложений, признанную лучшей, в течение срока, установленногодоговором, должен представить Заказчику обеспечение исполнения договора, вслучае, если в документации о запросе предложений было установлено такоетребование. Обеспечение исполнения договора предоставляется в размере иформе, предусмотренными в документации о запросе предложений. 
В случае если участник, представивший заявку на участие взапросе предложений, признанную лучшей, уклонился от заключения договора,или не предоставил обеспечение исполнения договора, если в документации озапросе предложений было установлено такое требование, Инициаторнезамедлительно уведомляет Подразделение по подготовке и проведениюконкурентных закупок о таких фактах. Комиссия вправе пересмотреть итогизапроса предложений и определить другую лучшую заявку, илиПодразделение по подготовке и проведению конкурентных закупок объявляетновый запрос предложений.
В случае если по нескольким лотам лучшими определены заявкиодного и того же участника запроса предложений, с таким участником покаждому лоту должен быть заключен отдельный договор.
Исполнение договора осуществляется в соответствии с егоусловиями, Гражданским кодексом Российской Федерации и другиминормативными правовыми актами.
Заключение, изменение и прекращение договора по результатамзапроса предложений осуществляются в сроки и в порядке, предусмотренныедействующим законодательством Российской Федерации, иными локальными нормативными актами Заказчика иусловиями документации о запросе предложений.

25. Возможность изменения условий договора
Изменение существенных условий договора(цена, объёмы, сроки, условия поставки и платежей, обязательства сторон, гарантии, обеспечение, ответственность сторон)при его исполнении без проведения закупочных процедур возможнопо согласованию с Заказчиком в следующих случаях:
- Необходимо проведение дополнительной закупки, а смена поставщика нецелесообразна по соображениям стандартизации или ввиду необходимости обеспечения совместимости с имеющимися товарами, оборудованием, технологией или услугами. При этом должно быть учтено следующее: установлено, что первоначальная закупка с точки зрения удовлетворения потребностей заказчика эффективна; дополнительная закупка должна иметь ограниченный объем по сравнению с первоначальными закупками (не более 30 процентов первоначального объема в сумме по совокупности всех предлагаемых дополнительных соглашений); предложение о цене договора по дополнительной закупке должно быть разумным и соотносимым с ценами по первоначальным закупкам; по названному основанию не допускается приобретение альтернативной продукции. При этом если при заключении дополнительного соглашения будет превышено указанное пороговое значение, дополнительное соглашение с единственным поставщиком можно будет заключить только по решению уполномоченного органа/лица заказчика, имеющего соответствующие полномочия для принятия такого решения;
- если такие изменения ведут к обоснованному улучшению условий договора для Заказчика по сравнению с условиями текущей редакции договора и не ухудшают экономическую эффективность закупки;
- если дополнительные соглашения касаются информационных условий договора (изменение реквизитов сторон, банковских реквизитов, контактных данных и т.д.);
- если необходимость заключения дополнительного соглашения обусловлена изменениями законодательства Российской Федерации или предписаниями органов государственной власти, органов местного самоуправления в соответствии с нормами такого законодательства, содержанием таких предписаний.
- при изменении в ходе исполнения договора регулируемых государством цен и (или) тарифов на продукцию, поставляемую в рамках договора.
Не допускается перемена стороны по договору за исключением случаев, если новая сторона является правопреемником старой стороны по такому договору вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.
Не допускается изменение предмета договора в процессе его исполнения.
